ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN GÒ VẤP
TRUNG TÂM GDNN-GDTX			    LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 			
   (Từ 26/10/2020đến 01/11/2020)


	THỨ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	BỘ PHẬN/ CÁ NHÂN THỰC HIỆN
	THỜI
 GIAN
	NƠI GỬI/NHẬN/ ĐỊA ĐIỂM

	HAI
26/10
	- Chào cờ đầu tuần
	BGD, GV, NV, HV
	07g00’
	Cơ sở 1,3, 4

	
	- Họp Ban Giám đốc
	Ban GĐ
	14h00’
	Cơ sở 4

	
	- Thực hiện hồ sơ học vụ
	Bộ phận giáo vụ
	
	Cơ sở 4

	
	- Học viên tham gia mua BHYT năm học 2020-2021 (Mua lần đầu, mất thẻ , không nhớ mã thẻ BHYT)  nộp khai sinh, CMND/CCCD (photo)
	Học viên 
	
	Giáo viên CN (GDTX)

	BA
27/10
	- Dự chuyên đề môn Địa lý cấp  thành phố
	GV môn địa 
	07h30’
	Trung  tâm GDNN-GDTX huyện Bình Chánh

	
	- Gửi danh sách học viên giỏi dự thi Casio cấp thành phố
	BGĐ
	
	Phòng GDTX Sở GD

	
	- Dạy bồi dưỡng học viên  giỏi 
	GV dạy bồi dưỡng, học  viên 
	Theo TKB
	Cơ sở 4

	TƯ
28/10
	- Tham dự Hội  nghị Ngày hội Công nghệ giáo dục
	Giám đốc
	08h00’
	Ballrom 2, lầu 7-KS Windsor  Plaza

	
	
	
	
	

	NĂM
29/10
	- Họp triển khai thực  hiện NĐ 161/2018/NĐ-CP
	BGĐ, kế toán, nhân viên diện hợp đồng 68
	14g00’
	Cơ sở 4

	
	- Họp các bộ phận cuối tháng (các bộ phận chuẩn bị nội dung  báo cáo)
	BGĐ, giáo vụ, bảo vệ, giám thị, kế toán, văn thư
	15h00’
	Cơ sở 4

	SÁU
30/10
	- Họp HĐSP tháng 11
	Toàn thể trung tâm
	14h00’
	Cơ sở 4

	
	- Các tổ chuyên môn, hành chính thảo luận góp ý văn kiện hội nghị CB,CC,VC 
	Toàn thể trung tâm
	15h00’
	Cơ sở 4

	
	- Duyệt sổ đầu bài  (các cơ sở), kế hoạch giảng dạy của GV, sổ trực bảo vệ, sổ trực giám thị
	BGĐ
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	BẢY
31/10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CHỦ NHẬT
01/11
	
	
	
	



														Gò Vấp, ngày 24 tháng 10 năm 2020 
															        GIÁM ĐỐC




														                 Phạm Minh Tùng
